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CREA DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DEPENDIENTE
DE LA DIVISION DE ADMINISTRACION DE LA
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santiaco, 9 ABG 2041
RESOLUCION (EXENTA) DA, N° A0+9

Las necesidades del Servicio, lo dispuesto en o Ley N° 18.575 Organica
Consiitucional y sus modificaciones posteriores, la Ley N° 18.834 sobre
Estatuto  Administrativo, la Resolucion N° 1.600 del 2008 de la
Contraloria Generai de la Republica y en use de las faculiades que me
confiere el DFL MOP N° 850 de 1997, gue fija el fexio refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley N° 15.840.

ORMAGIINESS DERANDO: Que, de acuerdo a los huevos desafios de la Direccion de

Arquitectura, es necesardo crear el Deparamento de Servicios
dependiente de la Divisibn de Adminisiracion DA.

RESUELVO

ARQuitecturaMOP!. Créase a confar del 29 de julio de 2011, con cardcter de funcional, el DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS dependiente de la Divisién de  Administracién de la Direccion de Arquitectura.

2. Bstablécese que los objetivos del Deportqmenio de Serviclos son los que a continuacion se
sefcian:

Satisfacer los requerimientos, de manera adecuada y oportuna, relaiivos a los

servicios de apoyo loglstico y administrativo, para el nomal funcionamiento de los
dependencias del Servicio.

3. Establécese gue las funciones del Departamento de Servicios son las gue a continuacién se
incican:
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Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar los sisiemas de  apoyo
administrativo,

Recepcionar requerimientos y coordinar oporfunamente fa entrega de servicios
menores.

Controlar la canfidad y cdlidad de los servicios entregados, de acuerdo o
esténdares definidos. ' o

Supervisar el seguimiento digital y fisico de la documentacion del Servicio.

Estimar el uso de servicios de las distintas unidades o fin de procurar enfregas
eficientes.

Elaborar estadisticas de compras para la gestion del departamento.

Supervisar el buen uso de los bienes del Servicio.

gupervisar el corecto funcionamiento de los recintos fiscales dapendientes del
ervicio.

Velar por la mantencién y optimas condiciones de aseo, respecto de los
dependencias del nivel ceniral.

Velar por el adecuado fransporie de personas y cargas encomendado o personal
del Servicio.

Coordinar I reparacién y mantencion de equipes, maguinQrics v vehiculos del
Servicio.

Safisfacer lus necesidades de muebles que requieran las Unidades del Servicio.
Administrar et presupuesto asignado para gostos de combusiibles, lUbricantes,
mantencion y reparacion de vehiculos y de magquinarias.

Controiar la gestion de inventarios del Servicio.

Gestionar los recursos financieros para imprevistos.

Controlar la cancelacion de consumos bésicos de los recintos fiscales del Servicio.
Supervisar el uso las viviendas fiscales, de sus asignaciones ¥ pagos respectivos,
Adminisirar y supervisar el uso de la flota de vehiculos del Servicio a nivel nacional.
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4. Establécese, que el Departamento de Servicios dependerd de la Divisidn de Administracion
DA, correspondiendo al tercer nivel jerdrquico.
3. Comuniguese la presenfe resolucién, o la Subdireccion de Arquitectura, Divisiones,

Departarmentos, Unidades Asesoras, Direcciones Regionales y ol Departamento de Recursos
Humanos, todos dependientes de la Direccion de Arguitectura.

ANOTESE Y COMUNIQUESE -

Vit
/@@‘bﬁm M=

/ ALEJANDRO SEPULVEDA MARTIN
Arguitecio
Director Naciondl de Arquitectura

G o
fFDA/FLS/CSY.

RRHH2: 854-11
Proceso: 4971105




