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CREA DEPARTAMENTO DE FINANZAS DEPENDHENTE
DE LA DIVSION DE ADMINISTRACION DE LA
DIRECCION DE ARGQUITECTURA.

santaco, B B SET. 201
RESOLUCION (EXENTA) DA, N° /M(My /

Las necesidades del Servicio, lo dispuesio en la Ley N° 18.575
Qrgdnica Constitucional y sus modilicaciones posteriores, la Ley N°
18.834 sobre Estotuto Administrafive, la Resoluciéon N 1.600 del 2008
de la Contraloria General de la RepuUblica vy en uso de las
facultades que me confiere el DFL MOP N° 850 de 1997, que fija &l
texio refundido, coordinado v sistematizado de la Ley N® 15.840.

EZONStDERANDO: Que, de acuerdo o los nuevos desafios de o Direccion de

Arguitectura, es necesario crear el Deparlomento de Finanzas
dependiente de la Division de Administracion DA.

RESUELV O

1. Créase a contar del 29 de julio de 2011, con cardcter de funcional, el DEPARTAMENTO DE
FINANZAS dependiente de la Divisién de Administracion de la Direccidn de Arquitectura.

2. Establécese gue los objetivos del Departamento de Finanzas son los que a continuacion se
sefialan:

Planiticar, organizar, dingir, controlar y evaluar el presupuesto corende, a fin de
obtener y aplicar los recursas que permitan la consecucién de los objetivos del
Sevicio.

Evaluar la distribucion vy ejecucién del presupussto coriente del Servicto.

Gestionar los drdenes de pago de los compromisos del presupuesto coniente y
mandantes del nivel central, aplicondo ka normativa vigente.

Planificar, organizar, dirigir, conirolar, supervisar y evaluar el sistema de compras y
adquisicion de materiales para el funcionamiento del Servicio,

Gestionar el proceso de compras de materidles parg el funcionamiento de las
diferentes dreas del Servicio.

3. Bstablécese que las funciones del Departamento de Finanzas son las que o confinugcion se
indlican:

Ambito finanzas:
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Conifrolar v evaluar la ejecucion del presupuesto corriente del servicio, a nivel
nacional a efecto de veriticar su consistencia.

Coordinar y asesorar a las Divisiones, Departamentos, Unidades del nivel central y
Direccicnes Regionales en aspectos relalivos a su @rea de competencia.

Andlizar vy distibuir el presupuesto comiente del Servicio, de acuerdo a las
necesidades de las unidades ejecutoras.

Haborar el proyecto presupuesiario del Servicio, en lo que respecta al gasto
coriente.

Emitir informes consolidados de ejecucidon presupuestaria del gosto corente,
analizando sus desviaciones.

Preparq, consolidar y validar la programacién financiera del gosto de la Division de
Administracion.

Supervisar los globales de operaciones menores y vidticos det Servicio.

Firmar cheques de globales de operaciones menotes y vidiicos.

Revisar y qutorizar ordenes de pago de mandanies v sectoriales.

Conirolar la programacion financiera del gaste coniente en el nivel central,
Maniener actudlizados tos registros presupuesiarios en el Sistema de Administraicion
Financiera del MOP {SAF).
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Adminisirar el giobal de operaciones de gasios menores asignadas.

Preparar solicitudes de compromisos presupuestarios {Contratas y TD5).

Preparar informes de gastos administrativos de mandantes.

Redlizar las conciliociones bancarias de los globales.

Controlar ejecucion del presupuesto comente de capiial ¥y e de mandantes
respecto de los gastos adminisirativos de proyectos del nivel central,

Ambito Abasiecimienio:

Supervisar los procesos de compras, ingresos, codificacion, almacenamiento y
distribucién de las adquisiciones del Servicio.

Desempefiar la funcidn de administrador del Sisfema de Compras Publicas
(Chilecompra) de la Direccién de Arquitectura y velar por el buen uso del sitio,
qjusténdose a la normativa vigente v las buenas practicas de las adquisiciones.,
Asesorar a ks Direcciones Regionales en el proceso de compras o través del portal
Chilecompra. ‘

Coordinar las capacitacionas de los usuatios de Chilecompra a nivel nacional.
Parlicipar como representantes del Servicio anle la Direccidn de Compras vy
Contrataciones Publicas. ‘

Participar como representantes del Servicio ante la red MOP de encorgados de
COMPIas,

Participar en lo Red de Jefes de Abgstecimiento de los Servicios Pdblicos, con &l
chjeto de apoyar los buenas practicas en las adguisiciones ¥ en la generacion de
informes para el sistema PMG de compras ¥ contrataciones del sector publico.
Controlar y evaiuar inventario flsico de materiales.

Emitir informe de la gestion de abastecimiento.

Elaborar resolucionss de compras. _

Efectuar estudios de precios de los materidles, de acverdo d las necesidades del
servicio.

Gestionar e pago de la documentacion de compras, verificando ia correcta
extension de documentos y especificaciones del producto de acuerdo a los
requefimientos.

Mantener actudlizada la informacion de compras del Servicio en los items
comrespondientes.

Gestionar o confratacién de vigjes aéreos de los funcionarios por los cometides
funcionales det nivel central.

Requerir v consolidar la informacidén de los centros de consumo de las compras
centralizadas {Vestuario, vehiculos, combustible, enire ofros).

4, Establécese, que el Deparfamento de Finanzas dependerd de la Divisidn de Administracidn DA,
comrespondiendo at tercer nivel jerérquico.

5. Comuniguese la presenle resolucidn, o la Subdireccién de  Arquitectura, Divisiones,
Departamentos, Unidades Asesoras, Direcciones Regionales y al Depariamento de Recursos
Humanos, todos dependienies de la Direccion de Arquitectura.
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