VISTOS:

q AGO, 2011

DIREGGlON DE ARQUlTEGTURA

Division de Admlmstracmn

CREA DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DEPENDIENTE
DE LA DIVISION DE ADMINISTRACION DE LA
DIRECCION DE ARQUITECTURA.

sanaco, | 9 ABD, 2081
RESOLUCION (EXENTA) DA, N /A D‘-}-C’[ /

Las necesidades del Servicio, lo dispuesto en la Ley N° 18.575 Organica
Constitucional y sus modificaciones posteriores, la Ley N° 18.834 sobwe
Estatuto  Administrativo, g Resolucién N° 1.600 del 2008 de la
Coniralorfa General de la Republica y en use de las foculiades que me
confiere & DFL MOP N° 850 de 1997, que fija el texio refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley N 15.840.

Que, de acuerdo a los nuevos desaflos de la Direccion de
Arquitectura, &5 necesario crear el Departfamente de Servicios
dependienie de la Division de Adminisiracion DA.

RESUELVO

ARQuitecturaMQP!. Créase a confar del 29 de julic de 2011, con cardcter de funcional, el DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS dependiente de la Divisién de Administracion de tla Direccion de Arquitectura.

2. Establécese que los objetivos del Deparfamento de Servicios son fos que a continuacion se
sefalan:

Satisfacer los requerimienios, de manera adecuada v oporfuna, relativos a los

servicios de apoyo logistico v administrativo, para el nomnal funcionamiento de los
dependencias del Servicio.

3. Establécese que las funciones del Deparfaomento de Servicios son las que a continuacién se
' inclican:

s & 86 * %

Plonificar, organizar, dirigh, coordinar y controlar los sislemos de apoyo
administrativo,

Recepcionar requerimienios y coordinar oportunamente la enirega de servicios
menores.

Controlor la canfidad y calidad de ios servicios emregodos de acuerdo o

estéridares definidos.

Supervisar el segmmlen‘ro digital y fisico de la documentacién del Servncno

Estimar el uso de servicios de las distintas unidades a fin de procurar enfregos

eficientes.

Hlaborar estadisticas de compras para la gestion del departamento.

Supervisar el buen uso de los bienes dei Servicio.

guper\insqr el corecto funcionamiento de los recintos fiscales dependientes del
ervicio

Velar por la montencidon y optimas condiclones de aseo, respecto de las
dependencias del nivel ceniral.

Velar por el adecuado fransperie de personas y cargas encomendada ¢ personal
del Servicio.

Coordinar ki reparacién y mantencion de equipes, maquinarias y vehiculos det
Servicio.

Satlisfacer los necesidades de muebles que requieran las Unidades del Servicio.
Administrar el presupuesio asignado para gastos de combustibles, lubricantes,
mantencion y reparacion de vehiculos y de maguinarias.

Controlar la gestidn de inventarios del Servicio.

Gestionar los recursos financieros para imprevisios.

Confrolor la cancelacién de consumos bdsicos de los recintos fiscales del Servicio.
Supervisar el uso las viviendas fiscales, de sus asighaciones y pagos respectivos,
Adminisirar y supervisar el uso de la flota de vehiculos del Servicio a nivel nacional.
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4. EBstablécese, que el Deparlamento de Servicios dependerd de la Division de Administracion
DA, corespondiendo al tercer nivel jerGrquice,

5. Comuniguese Ia presenfe resolucion, o la Subdireccion de Arquitectura, Divisiones,
Departamentos. Unidades Asesoras, Direcciones Regionales y ol Departamento de Recursos
Humanos, todos dependientes de la Direccion de Arquitectura.,

ANOTESE Y COMUNIQUESE.-.
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